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INSTRUCAO NORMATIVA N9 40-PROAES/UFMS, DE 6 DE DEZEMBRO DE
2024.
Estabelece normas e

procedimentos para Empréstimo
de Equipamentos Tecnoldgicos
(chromebooks e notebooks) aos
estudantes.

O PRO-REITOR DE ASSUNTOS ESTUDANTIS da Fundacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicoes
legais, e tendo em vista o disposto na Lei n® 14.914, de 3 de julho de
2024, e considerando o contido no Processo n?2 23104.033524/2024-08,
resolve:

Art. 12 Ficam estabelecidas as normas e procedimentos para
empréstimo de chromebooks e notebooks para estudantes regularmente
matriculados na Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul,
habiltados nos Editais.

Art. 22 O empréstimo de equipamento é entendido como a
cessao de equipamentos de informatica, a titulo precério e temporario, de
notebooks e chromebooks para uso exclusivo de estudantes com finalidade
pedagdgica de acesso as tecnologias de ensino remoto, decorrentes da
oferta de atividades nao presenciais definidas pelo Conselho Universitario e
expressas nas normas, portarias e resolucdes da UFMS.

Art. 32 S3o atribuicOes da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis:
| - emitir editais para selecao e analise da renda dos estudantes;

Il - encaminhar relacao de estudantes habilitados para as
Unidades da Administracao Setorial nas quais estao matriculados;

Il - encaminhar 0s equipamentos, mediante assinatura do
termo de corresponsabilidade sobre o patrimonio as respectivas Unidades
da Administracao Setorial;

IV - promover levantamento detalhado do nUmero de
equipamentos disponiveis, do respectivo tombamento e do corresponsavel
pela carga patrimonial de cada item;

V - guardar equipamentos nao distribuidos; e

VI - orientar as Coordenacdes de Gestao Académicas,
Secretarias Académicas ou Unidades de Apoio para Assuntos Estudantis,
em caso de duvidas.




Paragrafo Unico. Além das atribuicbes acima, cabe a Pré-
Reitoria de Assuntos Estudantis, em conjunto com a Pré-Reitoria e
Administracao e Infraestrutura, orientar a distribuicao dos bens
patrimoniados para as Unidades da Administracao Setorial.

Art. 42 Sao atribuicdes das Unidades da Administracao Setorial:

| - receber a relacao de estudantes habilitados para empréstimo
dos equipamentos;

Il - receber e conferir o0s equipamentos sob sua
corresponsabilidade;

lIl - conferir a situacao académica dos estudantes matriculados,
sendo vedado o empréstimo para 0os que nao estao com a matricula ativa;

IV - realizar o empréstimo mediante leitura e assinatura do
Termo de Empréstimo (Anexo | desta Instrucao Normativa), conferindo o
funcionamento do equipamento perante o estudante e a respectiva ficha
patrimonial;

V - orientar o estudante quanto ao uso e devolucao dos
equipamentos, e quanto a renovacao do Termo de Empréstimo (Anexo I),
gue deve sempre acompanhar o Calendario Académico;

VI - receber os equipamentos devolvidos pelos estudantes, até
o Uultimo dia letivo do ano, conforme calendario académico, mediante
assinatura do Termo de Devolucao de Equipamento (Anexo |l desta
Instrucao Normativa).

VIl - encaminhar anualmente para a Pré-Reitoria de Graduacao a
relacao de estudantes que nao fizeram a devolucao do equipamento dentro
dos prazos estabelecidos, para providéncias relacionadas a emissao do
diploma;

VIIl - encaminhar Relatério Anual dos Empréstimos dos
Equipamentos (Anexo Ill desta Instrucdao Normativa) a Secretaria de
Formacao Integrada, via Sistema Eletrénico de Informacdes SEl, em até dez
dias Uteis apds o término do ano letivo, conforme Calendario Académico.

IX - renovar o empréstimo de equipamento ao estudante que
mantiver as condicdes estabelecidas no Termo de Empréstimo (Anexo |);

X - emitir aos estudantes documento de nada consta para fins
de exclusao do estudante no Sistema Académico, por qualquer motivo,
somente apds a devolucao do equipamento;

Xl - abrir processo administrativo para apurar responsabilidade
de estudante que:

a) nao devolver o equipamento conforme determinado nos
editais correlacionados;

b) alegar furto e nao apresentar Boletim de Ocorréncia com
registro formal;

c) utilizar o equipamento para fim diverso do que foi definido em
edital; e

d) estragar, deformar, alterar sua configuracao, trocar pecas
ou inutilizar o equipamento.




Art. 52 S3o atribuicdes da Agéncia de Tecnologia da Informacao
e Comunicacao:

| - designar servidores responsaveis pelo apoio quanto a
eventual necessidade de atualizacao ou outros procedimentos, de modo a
garantir o pleno funcionamento dos equipamentos; e

Il - verificar as condicdes de uso na devolucao do equipamento.

Art. 62 Para os fins desta Instrucdo Normativa, os responsaveis
pela carga patrimonial dos equipamentos préprios a serem emprestados
estarao isentos de responsabildade por quaisquer danos patrimoniais que
venham a ocorrer, enquanto perdurar o empréstimo, resguardada a devida
responsabilizacao aquele que firmar o Termo de Uso e Responsabilidade a
ser preenchido no ato da retirada do bem.

Art. 72 Fica revogada a Instrucao Normativa n2 29, de 9 de
outubro de 2023.

Art. 82 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.
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ANEXO | — TERMO DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTO (NOTEBOOK ou CHROMEBOOK)
(Instrucdo Normativa n2 40-Proaes/UFMS, de 6 de dezembro de 2024.)

DADOS DO ESTUDANTE
Nome:

Curso:

Unidade (Campus, Escola, Faculdade, ou | Semestre:
Instituto):
RGA: Celular:
Endereco Residencial

E-mail:

EQUIPAMENTO EMPRESTADO
() Chromebook (RS 1.930,00) — Notebook Samsung 11.6, PN: XE310XBA-KT1BR: Tela de 11,6”, Sistema
Operacional Google Chrome 0OS, Processador Intel Celeron N4000, Memodria RAM de 4GB LPDDR4,
Armazenamento SDD de 32 GB e.MMC.
() Notebook (RS 6.100,00) — Notebook Dell Latitude 14 3410: Tela de 14", Sistema Operacional
Windows 10 Pro, Processador Ciore i5-10210U, Memédria RAM de 8GB, Armazenamento HDD 1TB.
Acessorios: Maleta Dell Pro Slim — 15,6".
Numero da Ficha Patrimonial:

DECLARO que:

1. estou de acordo com as normas contidas nesta Instru¢cao Normativa, nos editais correlacionados
e com as normas da Administragdo Publica Federal;

2. faco parte de um grupo familiar que possui renda per capita de até um salario minimo nacional
vigente;

3. ndo possuo equipamento tecnoldgico para realizar e cumprir com eficiéncia as atividades
académicas das disciplinas do curso em que estou matriculado na UFMS;

4. assumo o compromisso de devolver o equipamento imediatamente a Unidade da Administracao
Setorial caso altere, suspenda ou cancele a matricula no curso de graduacdo da UFMS;

5. comprometo-me em utilizar o equipamento em empréstimo para manter as atividades
referentes a graduacdo, sendo vedado o uso para fim diverso;

6. assumo o compromisso de DEVOLVER o equipamento no fim de cada ano letivo, conforme
Calendario Académico e, caso ndo o devolva, aceito as demais sangGes administrativas e penais;

7. assumo o compromisso de, em caso de ndo devolugdo do equipamento, devolver o valor
respectivo a UFMS, via Guia de Recolhimento da Unido — GRU, conforme valores atualizados,
informados pela Secretaria de Patrimonio; e

8. tenho ciéncia de que a omissdo de informacdo ou a falsa declaragdo sdo consideradas faltas
graves, assumindo inteiramente a responsabilidade perante o art. 299 do Decreto-Lei n2 2.848,
de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal), que versa sobre declaragGes falsas, documentos
forjados ou adulterados, constituindo crime de falsidade ideolégica.

, de de .
(Cidade e data)

Nome do Estudante:

Nome do Servidor responsavel pela entrega do equipamento:

Assinatura do Estudante Assinatura do Servidor
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ANEXO Il - TERMO DE DEVOLUCAO DE EQUIPAMENTO (NOTEBOOK ou CHROMEBOOK)
(Instrucdo Normativa n2 40-Proaes/UFMS, de 6 de dezembro de 2024.)

Eu, , Matr. Siape n? )

atesto a devolugdo por parte do(a) estudante ,

RGA n¢ , do equipamento abaixo descrito, em perfeitas condig¢des:

() Chromebook (RS 1.930,00) — Notebook Samsung 11.6, PN: XE310XBA-KT1BR: Tela de 11,6”, Sistema
Operacional Google Chrome OS, Processador Intel Celeron N4000, Memodria RAM de 4GB LPDDR4,
Armazenamento SDD de 32 GB e.MMLC.

() Notebook (RS 6.100,00) — Notebook Dell Latitude 14 3410: Tela de 14”, Sistema Operacional
Windows 10 Pro, Processador Ciore i5-10210U, Memédria RAM de 8GB, Armazenamento HDD 1TB.
Acessorios: Maleta Dell Pro Slim — 15,6".

Numero da Ficha Patrimonial:

, de de .
(Cidade e data)

Assinatura do Estudante Assinatura do Servidor
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ANEXO Ill — RELATORIO ANUAL DE EMPRESTIMOS DE EQUIPAMENTOS
(NOTEBOOK ou CHROMEBOOK)
(Instrugdo Normativa n2 40-Proaes/UFMS, de 6 de dezembro de 2024.)

Nome do Curso / Equipamento Numero da Posse do
Estudante / Semestre (Chromebook Ficha Equipamento
RGA ou Notebook) Patrimonial (Estudante ou
Unidade)

(Relatdrio a ser encaminhado pelas Unidades)




