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RESOLUGAO N2 223-CGL-BIO/CPAN/UFMS, DE 07 DE MARGO DE 2025.

O COLEGIADO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS da Fundag¢do Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais que confere o art. 16, caput,
incisos VIl e IX do Regimento Geral da UFMS; do Art. 99. incisos VIII e IX da Resolugdo n2 149
COUN/UFMS, de 7 de dezembro de 2021; da RESOLUCAO N2 304-COGRAD/UFMS, DE 17 DE
JUNHO DE 2021; da RESOLUCAO N2 706-COGRAD/UFMS, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2022; da
RESOLUCAO N2 1.052-COGRAD/UFMS, DE 15 DE MARCO DE 2024; da RESOLUCAO N2 595-
COGRAD/UFMS, DE 22 DE JUNHO DE 2022; da RESOLUCAO N2 1794-CAS/CPAN/UFMS, DE 24
DE JULHO DE 2024; da RESOLUCAO N2 594-COGRAD/UFMS, DE 22 DE JUNHO DE 2022; da
RESOLUCAO N2 830-COGRAD/UFMS, DE 12 DE MARCO DE 2023 e considerando o contido no
processo n? 23449.000478/2025-32, resolve:

1. Instituir os manuais abaixo relacionados, na forma do anexo; para orientar sobre os
procedimentos necessarios para o desenvolvimento das atividades a serem
desenvolvidas no curso de Ciéncias Bioldgicas.

e Manual de Atividades de Extens@o do curso de Ciéncias Bioldgicas/CPAN;

e Manual de Estagio Obrigatorio do curso de Ciéncias Biologicas/CPAN;

e Manual de Trabalho de Conclusdo de Curso do curso de Ciéncias Bioldgicas/CPAN;
e Manual de Uso dos Laboratérios do curso de Ciéncias Bioldgicas/CPAN;

e Manual de Atividades Orientadas de Ensino do curso de Ciéncias Bioldgicas/CPAN;
e Manual de Atividades Complementares do curso de Ciéncias Bioldgicas/CPAN;

2. Os manuais sdo de natureza orientativa, sendo elaborado em conformidade com o
disposto nos Regulamentos da UFMS.

3. Os procedimentos definidos no manual ndo se sobrepdem as normativas
Institucionais em vigor.

4. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagao.

Roberta Azeredo Murta da Fonseca
Presidente do Colegiado do curso de Ciéncias Bioldgicas/CPAN

ANEXO - MANUAL DE ATIVIDADES DE EXTENSAO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
ANEXO - MANUAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

ANEXO - MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - CIENCIAS
BIOLOGICAS

ANEXO - MANUAL DE UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

ANEXO - MANUAL PARA AS ATIVIDADES ORIENTADAS DE ENSINO DO CURSO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS

ANEXO - MANUAL DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
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1 APRESENTAGCAO

Os Estagios Obrigatérios do curso de Ciéncias Bioldgicas-Licenciatura/
CPAN/UFMS caracterizam-se por proporcionar aos académicos a vivéncia em
diferentes dimensodes de atuagao profissional, promovendo a articulagao entre teoria
e pratica e a busca de solugdes para situacdes-problema caracteristicas do cotidiano
escolar; de forma contextualizada, critica e atualizada, formando professores-
pesquisadores, que refltam sobre seu papel na sociedade e estimulem o
desenvolvimento do pensamento cientifico. O profissional egresso do Curso deve
ser competente e comprometido com o processo educativo, respeitando as
caracteristicas de cada aluno, a evolucido tecno-cientifica e as relacbes
interpessoais existentes na escola.

O estagio curricular supervisionado dos cursos de graduagao € uma pratica
institucionalizada conforme a Lei Federal n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008. A
partir dessa legislagdo, tem-se a Resolugdo n° 706-COGRAD/UFMS, de 8 de
dezembro de 2022, em vigor, que aprova o regulamento de estagio dos cursos de
graduacao da UFMS. Esta Resolugao afirma, em seu Art. 1°, que o Estagio € um ato
educativo, supervisionado por um profissional, desenvolvido no ambiente laboral,
visando a preparagdo para o mundo do trabalho de estudantes regularmente
matriculados nos Cursos de Graduagao da UFMS, com articulagdo entre teoria e
pratica.

O Curso de Ciéncias Biolégicas - Licenciatura/CPAN, conta com duas
modalidades de Estagio:

- Estagio Obrigatério — composto por 400 horas de carga horaria, distribuidas
ao longo de quatro disciplinas: Estagio Obrigatorio em Ciéncias Fisicas e Biologicas
| e Il (100h cada, executado no Ensino Fundamental 1l)) e Estagio Obrigatorio em
Biologia | e Il (100h cada, executado no Ensino Médio), cujo cumprimento é
obrigatério para a integralizagao curricular do Curso e pode ser desenvolvido em
escolas das redes publicas de ensino basico dos municipios de Corumba e
Ladario/MS, ambas regularmente conveniadas com a UFMS; e

- Estagio Nao-Obrigatério - de natureza opcional e facultativa, tem por
finalidade de enriquecer os conhecimentos tedrico-praticos dos estudantes, podendo

ser desenvolvido em entidades publicas e privadas. Este tipo de estagio enfatiza o

protagonismo do aluno e o desenvolvimento de sua autonomia profissional. Sua




213 de 17 de dezembro de 2019, em conformidade com as normas e regulamentos
vigentes da UFMS. Ele pode ser realizado ao longo do curso como uma atividade
opcional.

Conforme o art. 8° da Resolugao n° 706-COGRAD/UFMS, a coordenagao dos
estagios obrigatério e ndo obrigatério no ambito do curso é de responsabilidade da
Comissdo de Estagio (COE). A COE do curso de Ciéncias Bioldgicas -
Licenciatura/CPAN é formada por docentes deste curso que ministram as disciplinas
de estagios e demais docentes que queiram participar.

A carga horaria de 400h atende ao estabelecido na Resolugdo CNE/CP n° 02,
de 20 de dezembro de 2019, que prevé, dentro do grupo de disciplinas de praticas
pedagogicas, pelo menos 400h destinadas ao estagio supervisionado obrigatério em
ambiente real de trabalho escolar, sendo que esta prerrogativa também deve constar
no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) da instituicdo formadora.

O Estagio Obrigatério deve ter acompanhamento efetivo do Professor
Orientador na UFMS e do Supervisor de Estagio na escola ou instituicdo de ensino
em que se realiza o estagio. O Professor Orientador € um professor efetivo da
UFMS, responsavel pelo componente curricular de estagio e, assim, por orientar e
preparar os académicos para atuagao durante o estagio. O Supervisor de Estagio é
um profissional da éarea, atuante na escolal/instituicdo campo do estagio; e
responsavel por acompanhar e supervisionar as atividades do estagiario. Em sala de
aula, na UFMS, o académico € orientado e preparado pelo professor responsavel
pela disciplina, em aulas presenciais durante todo o semestre. No campo de estagio,
0 académico desenvolve etapas supervisionadas de Observagdo (20h),
Coparticipagéo (20h) e Regéncia (20h).

Deve-se mencionar que a relagdo do estagiario com as escolas da Educagao
Basica ocorre a partir da formalizagdo do Termo de Compromisso entre a
Universidade e a rede de ensino, o qual é registrado no Sistema Eletrbnico de
Informacdes (SEIl) da UFMS. Tais tramites também s&o utilizados para o estagio n&o
obrigatério, assim como, ha a necessidade um professor orientador e um supervisor
na organizagao concedente, com a aprovagdo da direcdo da unidade setorial da
UFMS. Para tanto, a universidade dispde digitalmente da Plataforma de Estagio da
UFMS, onde séao registrados, validados e gerenciados os termos de compromisso de
estagio e fornecidas todas as informagdes necessarias a respeito de estagio na

Instituicao.




O presente manual tem por objetivo orientar o académico estagiario do curso
de Ciéncias Bioldgicas-Licenciatura/CPAN sobre as normas do estagio obrigatério,
nele sdo encontradas as diretrizes essenciais para a realizacdo de todas as
atividades de estagio.

1.1 Estagio Obrigatério Curricular Ciéncias Biologicas/CPAN/UFMS
O Estagio Obrigatorio Curricular do Curso é composto por 4 disciplinas, cursadas

pelos académicos a partir do 5° periodo:

0510.001.924-7 Estagio Obrigatério em Ciéncias Fisicas e Bioldgicas | (5° periodo),
0510.001.925-6 Estagio Obrigatério em Ciéncias Fisicas e Biologicas Il (6° periodo),
0510.001.922-9 Estagio Obrigatério em Biologia | (7° periodo),
0510.001.923-8 Estagio Obrigatério em Biologia Il (8° periodo).

No 5° e 6° periodos da graduacédo, os académicos cumprem estagios na Rede
Publica de Ensino, do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental Il. No 7° e 8° periodos da
graduacgao, os académicos das Ciéncias Bioldgicas estagiam no Ensino Médio da
Rede Publica de Ensino.

O desenvolvimento de cada estagio € composto por etapas de preparagao e
execucado. A preparagao ocorre na Universidade, através de aulas presenciais
preparatérias. Nesse momento do estagio, os académicos sao informados sobre as
normas da disciplina. Essas aulas presenciais ocorrem semanalmente, e preparacao
para as varias etapas do estagio a serem executadas no campo de estagio é
continua durante o semestre letivo.

Durante a apresentacdo da disciplina, o professor orientador de estagio
entregara o cronograma de atividades do semestre e apresentara a documentagao
de estagio. O académico recebera um Termo de Apresentagdo do Estagiario para
apresentar no campo de estagio, e assim ser atendido pelo Diretor e Coordenador
da instituicdo. As etapas seguintes de execugdo incluem a Observagéo,
Coparticipagdo e Regéncia de aulas no campo de estagio. Em cada etapa o
académico permanecera por 20 horas no campo de estagio, somando 60 h.

Ha diferengas na documentacgédo de estagio quando realizada em escolas do
governo do Estado de Mato Grosso do sul e das prefeituras de Corumba e

Ladario/MS. Para o Estado, o contato do académico se faz diretamente com




diretor do campo de estagio; na rede municipal de ensino de Corumba e Ladario o
contato do académico se faz, inicialmente, através da escola de governo dos
municipios. A Escola de Governo se responsabiliza pela distribuicdo da demanda de
estagios dentre as escolas municipais. A documentagao, Termos de Compromisso
de Estagio, etapas obrigatorias e relatérios sdo os mesmos, porém, a Prefeitura
Municipal, através da Escola de Governo, faz a intermediacdo entre o campo de
estagio e o estagiario.

A seguir é apresentada a sequéncia de atividades e exigéncias do estagio. Os
procedimentos necessarios para iniciar o estagio obrigatorio nas escolas publicas de

ensino basico do Estado de Mato Grosso do Sul incluem:

1.1.1 Escolha do campo de estagio
O local de desenvolvimento do estagio, obrigatoriamente, deve ser uma
instituicdo de ensino publica. Apds a apresentagao do curso, os académicos devem

escolher seu campo de estagio, individualmente.

1.1.2 Termo de Apresentagao
Realizada a escolha da escola publica, o académico devera dirigir-se ao
Diretor do estabelecimento de ensino, portando o Termo de Apresentacido do

Estagiario (Anexo), assinado pelo orientador.

1.1.3 Termo de Aceite do Supervisor
Ap0ds ser aceito no campo de estagio, o académico deve colher assinatura no

segundo documento da disciplina: Termo de Aceite do Supervisor (Anexo).

1.1.4 Termo de Compromisso de Estagio

O académico ¢é orientado a colher informacbes necessarias para o
preenchimento do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio (Anexo), como o
CNPJ do campo de estagio, dados do diretor da instituigdo e do supervisor de
estagio.
Preenchimento do termo de Compromisso de Estagio (TCE):

O académico deve acessar o site https://estagio.ufms.br/ e preencher o TCE

(https://estagio.ufms.br/termo/). No site o académico encontrara informacgdes e




copia €& automaticamente enviada para a avalicdo pela COE. Certificado que o
preenchimento esta correto, o documento é assinado pelos responsaveis, diretor da
UFMS, diretor do Campo de Estagio e estagiario. A organizagdo da documentagao e
solicitagcdo de assinaturas internas e externas sao efetuadas pela COE do curso de
Ciéncias Bioldgicas-Licenciatura/CPAN. Colhidas as assinaturas, via SEI UFMS
(https://www.ufms.br/sei/), o estagiario pode dirigir-se até o campo de estagio e

iniciar suas atividades nas etapas de Observagao, Coparticipagdo e Regéncia.

1.1.5 Observagao

Durante a observacgao, que € primeira etapa do estagio no campo de estagio,
0 académico cumprira 20 horas de atividades. Nas atividades desenvolvidas pelo
académico nessa etapa do Estagio Obrigatorio os seguintes quesitos poderao
abordados:
a — Caracterizacao da escola e da classe
Descrever a infraestrutura (salas de aula, banheiros, refeitério, area de recreacao,
laboratorios e administracdo), o corpo docente (numero de professores que
ministram essa disciplina, idade e grau de formacgao/especializagdo) e o numero de
alunos e faixa etaria dos mesmos.
b - Analise da Proposta Pedagdgica
Descrever qual é a Proposta Pedagdgica seguida pelo estabelecimento de ensino
bem como o conteudo pedagdgico da disciplina e realizar uma analise critica do livro
didatico (conteudo, abordagem do tema, exercicios, ilustragdes, etc.)
¢ - Observagao do método de ensino. Relatar como € ocupada a carga horaria em
sala durante a aula. Descrever as atividades desenvolvidas durante a aula (na sala e
no laboratério) — observar como é abordado o assunto, como € utilizado o livro

didatico e como sao aplicadas as atividades complementares.

Ao finalizar a OBSERVAGAO o académico deve entregar o primeiro relatério

parcial de atividades, contendo os seguintes tépicos:

Capa
1 Introdugao
2 Desenvolvimento

2.1Relato da etapa de observacgao




1.1.6 Coparticipacgao

Durante a coparticipagao, que é a segunda etapa do estagio, o académico cumprira
20 horas de atividades. Nessa etapa o académico devera auxiliar o professor
durante as aulas, buscando:

a - Esclarecer as duvidas levantadas pelos alunos,

b - Atualizar seus conhecimentos,

c - Discutir qual a melhor abordagem dos assuntos,

d - Fazer uso do livro didatico,

e - Sugerir atividades complementares.

Ao finalizar a COPARTICIPAGAO o académico deve entregar o segundo
relatério parcial de atividades, contendo os seguintes topicos:

Capa

1 Introdugao

2 Desenvolvimento

2.1 Relato da etapa de observacgao

2.2Relato da etapa de coparticipacao

1.1.7 Regéncia

Durante a regéncia, que é a terceira etapa do estagio, o académico cumprira 20
horas de atividades. Nessa etapa do Estagio Obrigatério o académico devera
desenvolver os seguintes itens:

a - Elaboragao do plano de aula (todas as aulas ministradas deverado ser precedidas
pelo preparo de seu respectivo PLANO DE AULA),

b - Apresentacao das aulas.

Ao finalizar a REGENCIA o académico deve entregar o RELATORIO FINAL de

atividades, contendo os seguintes tépicos:

ENTREGA DO RELATORIO FINAL PARA CORRECAO:
Capa
1 Introdugao

2 Desenvolvimento




2.1 Relato da etapa de observacgao

2.2 Relato da etapa de coparticipacao

2.3 Relato da etapa de regéncia

3 Consideracoes finais

Referéncias

Anexo: Tabela de Planejamento das Atividades.

Apéndices

Os relatérios parciais serdo avaliados pelos orientadores e devolvidos aos
académicos a cada etapa cumprida. No relatorio constara a Tabela de Planejamento
de Atividades que também € preenchida pelo académico.

Apds a corregdo do relatorio, os estagiarios devem providenciar a

documentacgao do estagio, listada abaixo e apresentada anexa ao relatério:

- Relatdrio final;

- Planos de aula;

- Fichas de acompanhamento do estagio obrigatério: Observacéo,
Coparticipagao e Regéncia;

- Atestado de Frequéncia.

Atencao: o relatério final e toda a documentagcdo obrigatéria devem ser
apresentados em documento unico, em PDF, com titulo seguindo o modelo:
RF_Maria_Soares EOCFBII_2025 1

2 AVALIAGAO

Para que estagiario seja considerado aprovado na disciplina, devera cumprir
satisfatoriamente todas as atividades apresentadas neste manual.

O resultado da Avaliagao das disciplinas de estagio sao:
Aprovado: quando o académico cumpriu satisfatoriamente todas as exigéncias
previstas para o semestre, ou seja, entregou todos os documentos corretamente,
devidamente avaliado pelo responsavel da escola cedente. E obteve 100% de

presenca.
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Reprovado: quando o académico nao cumpriu todas as exigéncias previstas para o
semestre.

Durante todas as atividades, os estudantes sdo acompanhados por um
professor orientador da Universidade e supervisionados por um professor da
concedente de estagio. As atividades englobam planejamento na Universidade,
reunides com o orientador, vivéncias no contexto escolar, observacgao, participacao e
regéncia em sala de aula, sendo essa Uultima acompanhada pelo professor
orientador e pelo professor supervisor.

A seguir sdo apresentados os modelos dos documentos que compdem o0s
estagios obrigatorios do curso de Ciéncias Bioldgicas/CPAN/UFMS. Os mesmos
documentos sao atualizados anualmente e disponibilizados aos académicos
(https://drive.google.com/drive/folders/1jfErvemhrLv56Gq8JqgDEMeQBSWF_qp72m).

ANEXOS - modelos de documentos obrigatérios e orientagoes.




DOCUMENTAGAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

1) Termo de apresentagao do estagiario;
2) Termo de aceite do professor supervisor - carta de apresentagéo assinada;

3) Termo de compromisso — gerar o termo de compromisso no site
https://estagio.ufms.br/ (assinaturas online);

4) Fichas de acompanhamento das etapas de Observacgédo, Coparticipagdo e
Regéncia;

5) Planos de aula (para cada uma das aulas apresentadas na etapa de regéncia);

6) Atestado de frequéncia (assinado pelo diretor e pelo professor supervisor e
carimbado pela escola, apds o término do estagio);

7) Avaliagao do professor orientador (professor da UFMS);

8) Relatorio final corrigido pelo orientador e pelo académico;

9) Planejamento das Atividades — assinado pelo académico. Este documento
encontra-se anexo ao Modelo de Relatorio Final.

10) Documentagao obrigatéria escaneada e anexada ao relatdrio final.

OBSERVAGAO: os estagios que serdo executados em escolas municipais de
Corumba seguem protocolo préprio de desenvolvimento, com etapa inicial de
cadastramento no e_Gov Corumba/MS ou no e_Gov Ladario/MS, 6rgao que
disponibiliza datas a serem cumpridas e responsaveis legais pela documentagao.




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacgéo
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS
TERMO DE APRESENTAGAO PARA ESTAGIO OBRIGATORIO

Corumba, de de 20

Prezado(a) Senhor(a) Diretor(a),

Apresento o(a) académico(a)

, regularmente matriculado(a) na

disciplina de Estagio Obrigatorio em

, do Curso de Ciéncias

Biolégicas da Universidade Federal de Mato Grosso do Sul — Cémpus do
Pantanal, o(a) qual necessita realizar o Estagio Obrigatério em turmas de

(Ciéncias ou Biologia) do Ensino

(Fundamental ou Médio) na rede publica de ensino.

Solicito que seja indicado um professor supervisor para acompanhar o(a)
referido(a) académico(a) durante a realizagao de seu estagio.

Certo de contar com o apoio de V.Sa., agradego antecipadamente.

Atenciosamente,

Prof.(a) Dr.(a)
Responsavel pela Disciplina de Estagio
Ciéncias Bioldgicas/UFMS — CPAN

Telefone:




TERMO DE ACEITE PARA SUPERVISAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Corumba, de agosto de 20

Prezado(a) Professor(a),

Apresento o(a) académico(a) :

regularmente matriculado(a) na disciplina de Estagio Obrigatério em

, do Curso de Ciéncias Bioldgicas da Universidade

Federal de Mato Grosso do Sul — Campus do Pantanal, o(a) qual necessita permanecer neste

estabelecimento de ensino para cumprimento de 60 horas de estagio, referentes as etapas

de observacao, coparticipacéo e regéncia; em turmas de (Ciéncias ou
Biologia), do ensino (Fundamental ou Médio), da rede publica de
ensino.

Considerando que o(a) estagiario(a) estara sob sua supervisdo por 60 horas, durante
0 semestre, aconselho que seja aceito numero de estagiarios condizentes com as suas horas
de aula. E recomendado que n&o haja dois estagiarios na mesma sala e horéario de aula,
devido a exigéncia de 20 horas de regéncia por estagiario.

Certa de contar com a sua supervisao, agradego antecipadamente.

Atenciosamente,

Prof. Dr.

Orientadora de estagio — UFMS/CPAN

SUPERVISOR DE ESTAGIO:

Nome:
CPF:
E-mail:

Telefone:

Assinatura do supervisor




INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO (TCE)

Os estagios dos estudantes dos cursos de licenciatura estdo amparados pela
Lei Federal n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008; Resolugdo CNE/CP 2, de 19 de
fevereiro de 2002. Na UFMS o regulamento de estagios esta aprovado pela Resolugao
COEG 107, de 16 de junho de 2010 e Resolugdo COEG 152, de 28 de setembro de
2010.
O Estagio Obrigatério e Ndo-obrigatério dos cursos de graduagao sédo coordenados e
estruturados pela Comissao de Estagio (COE), que € composta por professores do
Curso.

Documentos para realizagao do Estagio Obrigatério:

Para ter acesso ao preenchimento do Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
os académicos devem entrar no Portal (https://estagio.ufms.br/) com passaporte-
senha e realizar preenchimento online. No mesmo local existe um Manual do Portal
(https://estagio.ufms.br/files/2017/03/Manual-do-Portal.pdf) para auxiliar o]
preenchimento online do TCE (https://estagio.ufms.br/termo/).

Apds preenchimento online do TCE, conforme orientagbes contidas no pdf
disponibilizado no site, todos os académicos deverao seguir:

Fluxograma de como deverao ser instruidos os processos de Formalizagao de
TCE no SEI.

1. O académico devera preencher, o TCE pelo portal https://estagio.ufms.br/termo/
e submeté-lo a aprovacéao pela COE do curso.

2. Apo6s a validagao pelo presidente da COE, o académico recebera no e-mail
informado o TCE em formato PDF.

3. Em seguida, o académico devera realizar cadastro no SEI para usuario Externo,
caso ainda nao tenha, disponivel no enderego:
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_
cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_e
xterno=0

outras informacdes sobre o cadastro no SElI UFMS:
**para solicitar usuario externo € necessario ter acesso ao passaporte UFMS,

Para solicitar acesso de usuario externo é necessario seguir 0 passo a passo abaixo:
- acessar o site: https://digital.ufms.br/

- clicar em: usuarios externos (em acesso rapido, a direita);

- na tela seguinte, clicar em: clique aqui se vocé ainda n&o esta cadastrado;

- na tela seguinte, ler todo o informativo e no final dele clicar em: clique aqui para
continuar;




- preencher todos os dados do cadastro;

- digitar o codigo da imagem que aparece;

- clicar em concluir ou enviar;

- verificar no e-mail cadastrado a mensagem enviada.

Em seguida, seguir o passo a passo indicado na mensagem a ser enviada
automaticamente para o endereco de e-mail que foi cadastrado. La havera um link
onde vocé devera clicar na parte destinada a "académicos", a fim de que seja liberado
o acesso pela SEAAC/CPAN.

Assim que o procedimento for concluido, a coordenacéo te enviara a analise
de curriculo e o plano de estudos para sua assinatura e vocé recebera um e-mail
confirmando o envio.

4. Apés o cadastro no SEl, o académico deve solicitar a Secretaria de
Acompanhamento Académico (SEAAC) da respectiva unidade do curso de
graduacao (CPAN), a liberagdo diretamente na Secretaria Académica (neste
momento por e-mail) ou por requerimento no site da PROGRAD.

Contato Secretaria de Acompanhamento Académico

Telefone: (67) 3234-6816

E-mail SEAAC: secac.cpan@ufms.br

5. O académico devera solicitar ao representante legal da concedente de estagio
(Diregéo da Escola) que se cadastre na plataforma do SEI. Para fazer o cadastro
basta o interessado acessar a pagina "digital.ufms.br" realizar o cadastro de
usuario externo, e enviar as copias do RG, CPF e comprovante de residéncia
atualizado para o e-mail "didoc.proadi@ufms.br", para posterior liberagdo. A
liberagdo de cadastro sera informada por e-mail ao usuario externo (representante
legal da escola ou empresa).

6. Em seguida, o presidente da COE do curso devera instruir processo no SEI para
cada académico, anexando o TCE digital recebido e, incluir a Declaracao de
Anuéncia do Termo de Compromisso de Estagio (documento padrédo SEI
“ESTAGIO: Declaragio do Termo de Compromisso”).

7. O diretor da Unidade (CPAN/UFMS) assina a declaragao, e a COE libera em
bloco para assinatura externa do representante legal da escola (Dire¢ao) e também
0 académico.

8. Atencao: para que o Termo de Compromisso tenha validade juridica, e seja
autorizado o inicio do estagio pela COE, a declaragcdao de anuéncia ao Termo de
Compromisso devera conter a assinatura do diretor da Unidade/Campus da
UFMS, do académico e do representante legal da concedente de estagio.

9. Apés as respectivas assinaturas, a declaracdo podera ser enviada ao académico
para que seja entregue a concedente de estagio (Escolas), juntamente ao TCE em
formato digital. O envio do e-mail podera ser feito a partir do proprio processo gerado
no SEIl, para que fique registrado no Sistema.




10. O processo devera ser mantido sob responsabilidade da COE do respectivo curso,
e nao podera ser concluido até a finalizagdo do vinculo do académico com a UFMS,
afim de evitarmos a criacdo de outros processos no SEI relativos a atividades de
Estagio.

OBSERVACAO: Uma vez cadastrado no SEl, os usudrios externos, tanto os
académicos quanto os representantes legais das instituigdes de ensino ou empresas
nao precisarao se cadastrar mais de uma vez. Poderao assinar quantas declaragdes
forem necessarias, sendo necessario apenas a disponibilizacdo do documento pela
COE.




INSTRUGOES PARA O PREENCHIMENTO DO TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO (TCE)

Disciplinas: ESTAGIO OBRIGATORIO EM CIENCIAS FiSICAS E
BIOLOGICAS |l e Il e ESTAGIO OBRIGATORIO EM BIOLOGIA I e Il

O documento deve ser preenchido online no PORTAL DO ESTAGIO
https://lestagio.ufms.br/

Libere seu TCE para aprovacao da COE APENAS apds conferir o
preenchimento de todos os campos. Se houver duvida sobre o
preenchimento, procure seu professor ou entre em contato com a Profa.
Luci H Zanata (67)996111285 - WhatsApp

1) DADOS DO ACADEMICO:
Nesse tdpico, lembre-se que o curso de Ciéncias Biolégicas tem apenas 8
semestres. Coloque no Termo de Compromisso qual o semestre que vocé esta

cursando, dentre esses 8 semestres.

2) CONCEDENTE: escola publica (campo de estagio)

Nome: nome da escola e CNPJ da escola,

Representante legal: diretor da escola publica (ao preencher esse
espaco, certifique-se de que o nome do diretor que aparece no formulario é o
mesmo do diretor realmente em exercicio). Fiquem atentos. Muitas vezes o
diretor da escola ndo € o mesmo cadastrado no CNPJ da instituicdo. O campo
para colocar o nome do diretor no Termo de Compromisso é editavel.

Supervisor de estagio: professor de Ciéncias ou Biologia na escola
publica. Lembrem-se de acrescentar nome completo, telefone e e-mail do
supervisor.

Dados sobre o supervisor que serdo solicitados durante o preenchimento do
TCE:
Nome:

Telefone:




e-mail:

3) INSTITUICAO DE ENSINO
A instituicdo de ensino a que se refere o item é a Fundagao Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul.

4) PROFESSOR ORIENTADOR: professor da UFMS (Ana Cristina, Elaine,
Fabiano, Luci, Marivaine, Mayna, etc.)
Dados sobre o orientador solicitados durante o preenchimento do TCE:
Nome:
Telefone: numero de telefone da sala do professor na UFMS

e-mail: e-mail institucional do professor orientador

5) CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
Orientacao para escolha do tipo de estagio que sera realizado:

Este termo de Compromisso......realizacdo de Estagio OBRIGATORIO, sem

caracterizagao.....

6) CLAUSULA DO PLANO DE ATIVIDADES

Abaixo segue o texto que deve ser utilizado para o preenchimento do
campo “PLANO DE ATIVIDADES”, solicitado no Termo de Compromisso:

O Estagio Obrigatorio (acrescentar o nome da
sua disciplina: Ciéncias Fisicas e Bioldégicas |, Ciéncias Fisicas e
Biolégicas Il, Biologia | ou Biologia Il) sera composto por atividades de
observagéo, coparticipagdo e regéncia em uma escola da rede publica, sob
supervisdo de um professor da Educagao Basica e orientagdo de um professor
da UFMS. As atividades desenvolvidas no campo de estagio somarao 60 horas.
Ao final das atividades de cada etapa serao apresentados relatorios parciais,
bem como relatério final para conclusao da disciplina.

7) CLAUSULA TERCEIRA — DA JORNADA

A jornada do estagiario serade _4  horas diarias (o valor maximo devera

ser de 4 horas diarias) e 20  horas semanais (o valor maximo devera ser

de 20 horas semanais), garantida a compatibilidade com as atividades

escolares......




8) CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

O Estagio sera realizado no periodo de (DATA DO
PRIMEIRO DIA DE AULA DA DISCIPLINA) a (DATA DO
ULTIMO DIA DE AULA DA DISCIPLINA).

OBS: verificar essas datas no SISCAD ou no cronograma da disciplina.

Dado muito importante por causa do seguro.

APOS O CORRETO PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS, LIBERAR
O TCE PARA A AVALIACAO E APROVAGAO DA COE.




Servigo Publico Federal
Ministério da Educagéao
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

i

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
Protocolo N° {NUmero do Protocolo:1}

Pelo presente instrumento, firmado nos termos da Lei n. 11.788, de 25 de setembro de
2008, as partes identificadas abaixo:

SEGURO

Nome da Seguradora: {Nome da Seguradora:52} N° da apdlice do seguro: {NUumero
da Apolice do Seguro:21}

ESTAGIARIO

Nome: {Nome:3} Curso: {Curso:4} Unidade: {Unidade:6} Semestre: {Semestre:7}
RGA: {RGA:8} CPF:{CPF:5} RG:{RG:9} Orgido Expedidor: {Orgio
Expedidor:10} Nacionalidade: {Nacionalidade:11}
Endereco: {Endereco/Numero/Complemento:12} Bairro: {Bairro:14} CEP: {CEP:15}
Cidade: {Cidade:16} UF: {UF:17} Telefone: {Telefone Celular:19} E-mail: {E-
Mail:20}

CONCEDENTE

Nome: {Nome do Concedente:25} CNPJ/CPF: {CPF/CNPJ DO CONCEDENTE DE
ESTAGIO:58} Endereco: {Endereco/Nimero/Complemento do  Concedente:27}
Bairro: {Bairro do Concedente:29} CEP: {CEP do Concedente:30} Cidade: {Cidade
do Concedente:31} UF: {UF do Concedente:32} Telefone:{Telefone do Concedente de
Estagio:34} E-mail: {E-Mail do Concedente de Estagio:33} Representante legal:
{Representante Legal (Nome Completo):35}

LOCAL DE EXECUCAO DO ESTAGIO

Nome: {Nome do Local Execucdo de Estagio:70} Endereco: {Endereco do Local de
Execucdo de Estagio:71} Telefone: {Telefone do Local de Execucdo de Estagio:72}
Supervisor de Estagio: {Supervisor de Estagio (Nome Completo):36} Cargo: {Cargo
do Supervisor do Estagio:37} Telefone: {Telefone do Supervisor do Estagio:38} E-mail:
{E-Mail do Supervisor do Estagio:39}

INSTITUICAO DE ENSINO
Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS), Pessoa Juridica de

Direito Publico, inscrita sob o CNPJ 15.461.510/0001-33, com sede na Av. Costa e Silva
s/n® - Bairro Universitario, CEP: 79070-900, Campo Grande — MS, representada




legalmente por Camila Celeste Brand&o Ferreira Itavo. Professor Orientador: {Nome
Professor Orientador:48} Telefone: {Telefone Professor Orientador:49} E-mail: {E-
Mail Professor Orientador:50}

Tém entre si, justo e acordado, o presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio,
mediante as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Termo de Compromisso tem por objeto formalizar a realizagdo de Estagio
Obrigatorio, sem caracterizacdo de vinculo empregaticio, visando a realizacdo de
atividades compativeis com a programacado curricular e projeto pedagogico do curso,
devendo permitir ao ESTAGIARIO, regularmente matriculado, a pratica complementar
ao aprendizado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANO DE ATIVIDADES

Plano de atividades conforme especificacdes abaixo ou de acordo com documento
anexo a este termo.

{Plano de Atividades:55}
CLAUSULA TERCEIRA - DA JORNADA

A jornada do ESTAGIARIO sera de {Carga horéria diaria:62} horas diarias e {Carga
horaria semanal:63} horas semanais, garantida a compatibilidade com as atividades
escolares e podendo ser reduzida pelo menos a metade, nos periodos de avaliacdes
periddicas ou finais.

CLAUSULA QUARTA - DO RECESSO

E assegurado ao ESTAGIARIO, sempre que 0 estagio tenha duracéo igual ou superior a
1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias — ou de maneira proporcional, caso o
estagio tenha duracdo inferior a 1 (um) ano — a ser gozado, preferencialmente, durante
suas férias escolares, de acordo com o disposto na legislacdo vigente.

CLAUSULA QUINTA - DOS DEVERES DA INSTITUICAO DE ENSINO

a) Avaliar as instalacbes da CONCEDENTE do estagio e sua adequacdo a formacéo
cultural e profissional do académico;

b) Indicar Professor Orientador, responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das
atividades do ESTAGIARIO;

c) Exigir do académico a apresentacédo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses,
do relatorio das atividades;

d) Contratar em favor do ESTAGIARIO seguro contra acidentes pessoais, na hiptese de
Estéagio Obrigatorio;

e) Comunicar 8 CONCEDENTE, as datas de realizacdo das avaliacgdes;

f) Zelar pelo cumprimento deste Termo de Compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas.




CLAUSULA SEXTA — DOS DEVERES DA CONCEDENTE

a) Proporcionar a0 ESTAGIARIO instalacdes e condigbes apropriadas para o exercicio
das atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

b) Contratar em favor do ESTAGIARIO seguro contra acidentes pessoais, na hipotese de
Estagio N&o Obrigatorio;

c) Designar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento do curso do ESTAGIARIO, para atuar como
Supervisor de Estagio;

d) Enviar & INSTITUICAO DE ENSINO, no maximo a cada 6 (seis) meses, relatorio
parcial de atividades, com vista obrigatoria ao ESTAGIARIO;

e) Entregar ao Professor Orientador, por ocasido do desligamento do estagiario, relatorio
final de atividades do académico, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas,
dos periodos e da avaliacdo de desempenho;

) Zelar pelo cumprimento deste Termo de Compromisso.

CLAUSULA SETIMA - DOS DEVERES DO ESTAGIARIO

a) Cumprir com zelo e responsabilidade as tarefas que Ihe forem submetidas, conforme o
Plano de Atividades;

b) Acatar as condi¢es fixadas para o Estagio, preservando a confidencialidade das
informacBes as quais tenha acesso e observando as normas de trabalho vigentes na
CONCEDENTE, bem como orientacGes e recomendagdes efetuadas por seu Supervisor;
¢) Cumprir a jornada e o horério ajustados para o Estagio;

d) Manter atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto 8 CONCEDENTE e a
INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

O Estagio sera realizado no periodo de {Data de Inicio do Estagio:74} a {Data de
Término do Estagio (Prevista):75}, podendo ser prorrogado, por meio de aditivo, a
critério das partes, desde que ndo ultrapasse 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
ESTAGIARIO portador de deficiéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

A extincdo deste Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio dar-se-a:

a) Conclusdo, trancamento, desligamento ou abandono do curso;

b) Transferéncia para outra Instituicdo de Ensino;

c) Descumprimento de qualquer clausula deste termo e/ou de seus respectivos aditivos;
d) Pedido de qualquer uma das partes, a qualquer tempo;

e) Automaticamente, ao término da vigéncia.

CLAUSULA DECIMA — DO EMBASAMENTO LEGAL

As partes envolvidas neste termo de compromisso, a instituicdo de ensino, a concedente
e o(a) estagiario(a), declaram ter pleno conhecimento e observancia da Lei N° 11.788, de
25 de Setembro de 2008.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO




Fica eleito o foro da Justica Federal, 1* Subsecdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul —
Campo Grande, com rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para
dirimir quaisquer duavidas ou controvérsias em decorréncia do presente Termo de
Compromisso de Estagio que nao puderem ser decididas diretamente pelos participes.

Por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente termo de compromisso em 3
(trés) vias de igual teor e forma.

I MS, / /

CONCEDENTE DE ESTAGIO (carimbo e assinatura)

INSTITUICAO DE ENSINO (carimbo e assinatura)

ESTAGIARIO ou Representante legal do ESTAGIARIO (se menor)




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacgéo
Fundac¢ao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS

Ciéncias Biologicas - Licenciatura / CPAN
Disciplina: Estagio Obrigatério em

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO — ETAPA: OBSERVAGAO

Académico:

Professor orientador (UFMS):
Escola publica (campo de estagio):
Professor supervisor:

Data Tema da aula Horario (h) Turma Assinatura do.
professor supervisor




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacgéo
Fundac¢ao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS

Ciéncias Biologicas - Licenciatura/CPAN
Disciplina: Estagio Obrigatério em

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO — ETAPA: COPARTICIPAGAO

Académico:

Professor orientador (UFMS):
Escola publica (campo de estagio):
Professor supervisor:

Data Tema da aula Horario (h) Turma Assinatura do_
professor supervisor




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacgéo
Fundac¢ao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS

Ciéncias Biologicas - Licenciatura / CPAN
Disciplina: Estagio Obrigatério em

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO — ETAPA: REGENCIA

Académico:

Professor orientador (UFMS):
Escola publica (campo de estagio):
Professor supervisor:

Data Tema da aula Horario (h) Turma Assinatura do.
professor supervisor




UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
CAMPUS DO PANTANAL
CIENCIAS BIOLOGICAS - LICENCIATURA
ESTAGIO SUPERVISIONADO EM CIENCIAS FiSICAS E BIOLOGICAS I

ROTEIRO PARA A ETAPA DE OBSERVACAO (CIENCIAS)

A) OBSERVACAO DA PRATICA DOCENTE NOS ANOS FINAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL

1. Durante a aula observa-se:

retomada dos conteudos ja trabalhados

levantamento do conhecimento prévio dos alunos

relacdo entre o tema trabalhado e o cotidiano dos alunos
elaboracao de atividades claras e de facil visualizacao

registro em lousa, de maneira organizada

planejamento da aula

uso de material diversificado (jogos, modelos, maquetes etc...)
copia de texto

uso de livro didatico

momentos para leitura individual e/ou coletiva

promogéao da interdisciplinaridade

correcdo das atividades na lousa ou caderno (folha) do aluno
acompanhamento individual do desempenho dos alunos
trabalho diversificado, especialmente para com alunos que apresentam
maior dificuldade

presenca constante da leitura
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Observagdes gerais:

B) PLANEJAMENTO DE AULAS

2. Quanto ao planejamento e avaliacdo das aulas observadas:
() o professor demonstrou planejamentos de suas aulas

( ) o professor apresentou seu planejamento aos alunos

( ) as aulas aconteciam de maneira improvisada

( ) os alunos sabiam de quais formas seriam avaliados

() no periodo observado houve “avaliagao surpresa’

Observagdes gerais:

C) ENCAMINHAMENTO DAS AULAS

3. Quanto a rotina de aulas e interagéo aluno-professor:




Os alunos estavam organizados: () individualmente ( ) em duplas ( ) em
grupos ( ) individualmente, mas esporadicamente em grupos.

Como ocorre o inicio das aulas?

Qual a metodologia das aulas? () expositiva () investigativa () explicacdes
+ exercicios do livro didatico ( ) outras

Os alunos apresentam-se agitados?

Os alunos apresentam-se motivados?

O professor grita? () sim () néo

Os alunos podem questionar sobre os contetdos? Eles questionam?

Os alunos chegam atrasados?

O professor chega atrasado?

A aula é interrompida algumas vezes?

Observac0Oes gerais:

D) AMBIENTE ESCOLAR E DA SALA DE AULA

() As atividades feitas pelos alunos sao expostas na escola ou na sala de aula
() o ambiente escolar € limpo e organizado

( ) asalade aulaé limpa e organizada

() existem materiais e espacos disponiveis para apoiar o trabalho professor
(quadro adequado, giz, caneta, Datashow, livro didatico, laboratorio)

( ) Existe um clima escolar agradavel

Observac0Oes gerais:




PLANO DA AULA

O estagiario devera planejar 1 (uma) aula, com duragdo minima de 1(uma)
hora-aula, a ser conduzida na presenc¢a do supervisor da escola.

Nome do Estagiario(a):

Curso:

Turma de realizagao da regéncia:

Etapa: ( ) Educacéo Infantil ( ) Ensino Fundamental — anos iniciais ( ) Ensino
Fundamental

—anos finais ( ) Ensino Médio

Disciplina (se nao for educacao infantil): (por exemplo, matematica)
Semestre/ano de realizagao do estagio: /

Tempo estimado de aula:

Data de realizagcao da aula:

OBJETIVO DA AULA:

TEMA DA AULA (UNIDADE TEMATICA):

CONHECIMENTOS PREVIOS NECESSARIOS: (conceitos dominados pelos
estudantes)

OBJETO(S) DE CONHECIMENTO(S):

COMPETENCIAS/HABILIDADES MOBILIZADAS NA AULA: (conforme
documentos curriculares

elaborados pela Secretaria de Educacao de seu Estado, definidos a partir das
orientagdes

constantes na Base Nacional Comum Curricular — BNCC, quando aplicavel).
METODOLOGIA:

RECURSOS DIDATICOS:

AVALIACAO:

REFERENCIAS:




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacgéo
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS
AVALIACAO DA REGENCIA EM ESTAGIO OBRIGATORIO

CIENCIAS BIOLOGICAS - LICENCIATURA/CPAN

Académico:

Disciplina:

Professor orientador (UFMS):
Escola Publica (campo de estagio):
Tema da aula:

Turma:

Quesitos avaliados | INSUFICIENTE | BOM | OTIMO
Conteudo/recursos
Linguagem
Organizagao
Dominio/iniciativa
Interacao
Criatividade
Adequacao

Observacoées do avaliador:

Corumba, de de 20 )

Académico (assinatura):

Professor orientador (assinatura):




UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
CAMPUS DO PANTANAL
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - LICENCIATURA

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO EM..............

CORUMBA, MS
20




UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
CAMPUS DO PANTANAL

NOME DO ACADEMICO

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO EM ..................

Relatéorio final apresentado a

disciplina de Estagio Obrigatorio em

como parte dos requisitos avaliativos.

Professor orientador:

CORUMBA, MS
20




1 INTRODUCAO
O corpo do texto deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12, com
espagamento 1,5 entre as linhas. Cada paragrafo deve ter recuo de 1,25 cm.

O texto deve ser justificado.

ATENGAO:

A introducédo do relatério deve ser composta pela contextualizacdo do
tema para a formagéao de futuros professores de Ciéncias e Biologia, modalidade
Il (contextualizar aqui significa escrever sobre o surgimento do Estagio
Obrigatdrio no curso de licenciatura, suas modalidades e as principais atividades
que o estagio abrange), pela justificativa ou importancia do Estagio Obrigatério
para a formagao de futuros professores de Ciéncias e Biologia, modalidade Il e
pelo objetivo do mesmo (se preparar para a profissio).

Para isso, solicita-se que seja consultada bibliografia especifica das areas
de Educacdo, Ensino de ciéncias, Estagio supervisionado e Estagio
supervisionado em Ciéncias ou Biologia. Recomenda-se a consulta da

bibliografia descrita no Plano de Ensino da disciplina.

2 DESENVOLVIMENTO
Nesse espaco, apresentar informag¢des sobre o campo de estagio, como
0 nome da escola, anos e turmas, caracteristicas da escola e da comunidade

atendida, etc.

2.1 RELATO DA ETAPA DE OBSERVACAO
Descricao da etapa de observacao. Esse relato deve ser embasado pelo

roteiro de observacao.

2.2 RELATO DA ETAPA DE COPARTICIPAGAO

Descrigao da etapa de coparticipacao.

2.3 RELATO DA ETAPA DE REGENCIA

Nesse relato, é importante descrever a etapa de regéncia, a condugao de
cada aula, a metodologia utilizada para conduzi-las, os conteudos abordados, os
materiais de apoio.




3 CONSIDERAGOES FINAIS

Nesse ultimo item, € preciso apresentar suas impressdes quanto a
realizacdo do estagio, em como ele pode ter contribuido para sua formacéo.
Ainda, podem ser relatadas as dificuldades para sua execugéo e as fragilidades
percebidas nesse momento formativo. Importante também, apresentar solugdes

para tais dificuldades e fragilidades apontadas.

REFERENCIAS

Redigidas em espagcamento simples, alinhamento esquerdo, com
espagamento simples entre uma referéncia e outra.

Seguem alguns exemplos de referéncias mais comuns, todavia, para
qualquer duvida consulte a ABNT (NBR 6023), disponivel em
https://www.usjt.br/arq.urb/arquivos/abntnbr6023.pdf.

MODELOS PARA APRESENTAGAO DAS REFERENCIAS:

LIVRO

SOBRENOME, Nome Abreviado (até trés autores, os nomes sao separados por
;). Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢ao (se houver). Local de publicagao: Editora,

data de publicacéo da obra.

CAPITULO DE LIVRO
SOBRENOME, Nome Abreviado. Titulo do capitulo. In. SOBRENOME,
Prenome(s) do(s) autor(es) da obra principal. Titulo da obra: subtitulo. Edig&o.

Local: Editora, data de publicagdo. p. xx-xx. (pagina inicial e final do capitulo).

ARTIGO CIENTIFICO
SOBRENOME, Nome Abreviado (até trés autores, os nomes sédo separados
por ;). Titulo do artigo. Titulo da Revista, Local de Publicacdo, Numero do

Volume, Numero do Fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

TRABALHO/ARTIGO PUBLICADO EM ANAIS DE EVENTOS




SOBRENOME, Nome Abreviado (até trés autores, os nomes séao separados
por ;). Titulo do trabalho. Anais...Nome do evento, numeragao do evento em
arabico (se houver), ano, local de realizagao do evento. Local: Editora, data de

publicagao. p. xx-xx. (pagina inicial e final do trabalho.

APENDICES

Todo material, fotografia, figura, entre outros utilizados durante o estagio
supervisionado, que foi confeccionado ou é de propriedade do académico.

ANEXO

PLANEJAMENTO DE ATIVIDADES

CIENCIAS BIOLOGICAS - LICENCIATURA/CPAN
ESTAGIO OBRIGATORIO EM ......oooueeeeeeeeeeeeereeeeeeesesssessnseseesssssssssnssasesnssnns

Académico:

Orientador (UFMS):

Concedente de Estagio (Escola Publica):
Supervisor(a) do Estagio (Escola publica):

Data Turma | Horario Etapa Atividade

Apresentagéo da disciplina.

Apresentagéo dos modelos da
documentacdo referente as  etapas
obrigatérias a serem desenvolvidas no
Curso.

Orientacao para a elaboragdo do termo de
compromisso de estagio obrigatorio:
https://estagio.ufms.br/termo/

Aula presencial

Finalizagdo do Termo de Compromisso de

Termo de compromisso Estagio para inicio das atividades na escola
publica.
OBSERVACAO

(data, horario de inicio da aula, turma escolar e atividade desenvolvida)

Observacao

Observacao




Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

Observacao

COPARTICIPACAO
(data, horario de inicio da aula, turma escolar e atividade desenvolvida)

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao




Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

Coparticipacao

REGENCIA
(data, horario de inicio da aula, turma escolar e tema da aula ministrada)

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia

Regéncia




Entrega do Relatério Final e da documentacao obrigatéria para

data horario finalizagéo da disciplina

Corumba, de de 20

Assinatura do estagiario

ESCANEAR E ANEXAR OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO
ESTAGIO:
e FICHAS DE ACOMPANHAMENTO DA OBSERVAGAO,
COPARTICIPAGAO E REGENCIA,
o ATESTADO DE FREQUENCIA CARIMBADO E ASSINADO PELO
DIRETOR DO CAMPO DE ESTAGIO E PELO SUPERVISOR.




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacgéo
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS

ATESTADO DE FREQUENCIA

Atesto para 0s devidos fins que o] académico

, regularmente matriculado

na disciplina de Estagio Obrigatério em

concluiu o estagio desenvolvendo as etapas de observacgdo, coparticipagao e regéncia,

neste estabelecimento de ensino, sob a supervisdo do professor da area.

Corumba, de de 20 .

Carimbo da escola

Carimbo e assinatura da Diregao Escolar Assinatura do professor supervisor




