| CADASTRO DE USUARIOS TEMPORARIOS

1) O cadastro do usuario temporario seré realizado mediante solicitagéo por meio do
Sistema Eletronico de Informacao.

2) Devera ser criado um processo do tipo: Gestdo da informacgéo: Solicitacdo de
cadastro/permisséo de usuario.

Escolha o Tipo do Processo: @

cadas

Gestdo da informacdo: Solicitacdo de cadastro/permissdo de usuario
Graduacdo: Atualizacao Cadastral de Menor Relevancia

Iniciacdo Cientifica: Cadastramento de Bolsistas

Material: Cadastro de Fornecedores (Sicaf)

Patrimdnio: Cadastro. Licenciamento. Emplacamento. Tombamento de
Veiculo

3) No campo especificacdo devera ser informado: Cadastro de Usuario Temporario
— Sistema de Bibliotecas.

Iniciar Processo

Protocolo
@ Automtico
Informado

Tipo do Processo:
Gestéo da informagdio-Solicitagdo de cadastro/permissio de usudrio

Especificacio

|Cadastro de usudrio temporériq

Classificagéo por Assuntos:

062.5 - POLITICA DE ACESSO AOS DOCUVMENTOS Px

Interessados:

Observagbes desta unidade

Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito ® Publico

4) Inclua o seguinte documento: Termo de Responsabilidade — Biblioteca.

Escolha o Tipo do Documento: ©

termo de res

CEUA - Termo de Responsabilidade

Minuta de Termo de Rescisdo de Contrato

TIC - Terme de Responsabilidade de Admin Linux

TIC - Termo de Responsabilidade de Admin
Windows

Termo de Rescisdo de Contrato
Termo de Responsabilidade - Biblioteca ;
:Termo de Responsabilidade Equipamentos UFMS

5) No campo descri¢ao informe mais uma vez: Cadastro de Usuéario Temporario —
Sistema de Bibliotecas.



Termo de Responsabilidade - Biblioteca

Texto Inicial

Documento Modelo

Texto Padrdo

® Nenhum

Descrigio:
|Cadastro de usuario tempordrio

Interessados:

L)
@)
*

Classificagdo por Assuntos:

L )
@x

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito @® Piblico

6) Preencha o Termo de Responsabilidade com os dados do usuario tutelado e do
tutor e LEIA ATENTAMENTE AS REGRAS DE UTILIZAQAO DO SERVICO.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE - USUARIO TEMPORARIO

TERMO DE RESPONSABILIDADE - USUARIO TEMPORARIO
USUARIO TUTELADO
Nome
RGA/SIAPE [ceF [
Curso/Setor [Tel/cel |
Enderego
C [Bairro [
CEP | cidade |
Email
Sexo [ Nacionali
Inicio do Termino do
Contrato Contrato
RESPONSAVEL: DOCENTE EFETIVO/TECNICO-ADMINISTRATIVO
Nome
RGA/SIAPE [cer |
Curso/Setor [Tel/cel |
Endereco
C [Bairro |
CEP | cidade |
E-mail
Sexo [ Nacionali |

1- 0 docente efetivo ou técnico-administrativo responsével, autoriza ao usuério tutelado utilizar os servicos da Biblioteca sob sua responsabilidade integral.

§1- A quantidade de emprésti inada para o tutelado, i dente da modalidade, seré de até 4 (quatro) materiais por até 10 (de) dias.

7) Ao final, o tutor, que deve ser servidor efetivo da UFMS (técnico ou docente), devera
assinar o documento, anexar a imagem de um documento original com foto do
usuario tutelado e envia-lo a Biblioteca correspondente:

SETBIB/CPAN — Campus do Pantanal



