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o~ UFMS
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL

INSTRUGAO NORMATIVA N° 21, DE 16 DE JULHO DE 2019.

Normatiza 0s procedimentos para
Desbaste dos materiais bibliogrdficos
e/ou audiovisuais no Sistema de
Bibliotecas da UFMS, disciplinando as
orientagdes técnicas necessarias.

O PRO-REITOR DE GRADUAGAO da Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribuicGes legais, resolve:

Art. 19 Estabelecer normas e procedimentos para desbaste de materiais bibliogrificos e/ou
audiovisuais no Sistema de Bibliotecas (Sibi) da UFMS.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES E ORIENTACOES INICIAIS

Art. 2° Para efeitos dessa Instru¢cdo Normativa é considerado desbaste o processo continuo e
sistematico que consiste no remanejamento de materiais bibliograficos e/ou audiovisuais pouco utilizados e/ou
danificados do acervo ativo para local reservado destinado a eventuais consultas.

Art. 3° Poderdo ser encaminhados para desbaste titulos e/ou exemplares, partes de colegGes,
periédicos encerrados, enquadrados em pelo menos um dos seguintes critérios:

| — apresentarem o menor valor de depreciagéo no Sistema de Gestao Patrimonial;

Il - apresentarem desgaste de funcionamento ou uso;

Il — apresentarem danos ocasionados pela agdo do tempo;

IV — apresentarem inadequagédo ao contetido dos cursos;

V — apresentarem desatualizacBes e que forem substituidos por edi¢des mais recentes;

VI - ndo forem utilizados para empréstimos e consulta local nos Gltimos trés anos, desde que ndo
tenham sido adquiridos nos ltimos cinco anos;

VIl — forem obras com excesso de exemplares; ou

VIII - apresentarem estado inservivel de conservagdo da colecdo (contaminagdo por fungos, materiais
rasurados, riscados, molhados, sujos, amassados, com folhas e/ou capitulos arrancados e outros).

81° Sera de responsabilidade das Bibliotecas do Sibi/UFMS dispor de local adequado para a realizagao
do desbaste.

§2° Os materiais desbastados deverdo ser organizados por ordem de classificagdo em local seguro,
sendo de facil acesso aos servidores e/ou usuarios, evitando ainda maiores danos ao acervo.

CAPITULO Il
DO DESBASTE NO SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Art. 4° O desbaste devera ser realizado pelo Bibliotecario responsavel por este servico na unidade, mediante as
normas constantes nessa Instrucdo Normativa.

Art. 5° Materiais que ndo forem utilizados para empréstimo e consulta local durante um periodo de
trés anos poderao ser destinados ao desbaste.

Paragrafo Unico. O descrito no caput deste artigo ndo se aplica aos materiais incorporados ao acervo
nos Ultimos cinco anos.

Art. 6° Todo material removido para desbaste deverd ter sua situacdo alterada no siste
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informatizado de gerenciamento integrado do acervo bibliografico, imediatamente apds a remoc3o.

Paragrafo Unico. O Bibliotecario deverd alterar a situagdo do exemplar para “Desbaste”, a localizagdo
para “Nao disponivel no acervo”, o tipo de empréstimo para “Empréstimo Especial” e devera ser acrescentado no
campo “Motivo” as especificagdes sobre o desbaste.

Art. 72 No local de desbaste os materiais ficardo armazenados por um periodo de um ano para possivel
consulta dos usuarios.

§1° Neste periodo, o Bibliotecario deverd verificar a estatistica de uso e/ou empréstimo do material
desbastado.

§2° Ao final do periodo de um ano e apds verificacdo da estatistica de uso do material desbastado, o
Bibliotecario devera reavalia-lo, mantendo-o no local de desbaste, descartando-o ou retornando-o ao acervo ativo.

Art. 8° Enquanto no desbaste, o material desbastado por dano, ndo deverd ser recuperado e/ou
restaurado.

Paragrafo Unico. Os materiais bibliograficos desbastados por dano, que forem escolhidos para
retornarem ao acervo ativo, deverdo ser reavaliados pelo Bibliotecario quanto a viabilidade de sua recuperagédo e/ou
restauragéo.

Art. 9° Ao voltar o material desbastado para o acervo ativo o Bibliotecario devera realizar as alteragdes
pertinentes de situacdo, localizagdo e tipo de empréstimo no sistema informatizado de gerenciamento integrado do
acervo bibliogréfico.

Art. 10. O Bibliotecério devera solicitar auxilio a Coordenadoria de Bibliotecas, junto & Comissdo de
Sele¢do de Material Bibliografico (Comabi), caso haja dificuldades na analise do material a ser desbastado.

Art. 11. A consulta e empréstimo dos materiais desbastados deverdo ser realizados mediante
autorizagdo do Bibliotecario responsavel por este servico na unidade.

Paragrafo Unico. Apds a devolucéo, o material desbastado deverd retornar ao local destinado ao
desbaste.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. As Bibliotecas do Sistema poderdo trocar entre si listagem dos materiais desbastados, indicando a
situagdo fisica do exemplar, para uma possivel permuta.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Graduagao.

Art. 14. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

RUY ALBERTO CAETANO CORREA FILHO.

eil Documento assinado eletronicamente por Ruy Alberto Caetano Correa Filho, Pro-Reitor(a), em
' 7 ;glnm,'a "7 | 23/07/2019, as 08:07, conforme horério oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, §
| Sletronica 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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