ORIENTAGOES PARA AGENDAMENTO E LOCACAO DO ANFITEATRO

AGENDAMENTO / Solicitagdo Virtual (para atividades internas e externas)

NouhkwNeE

Acesse o site do www.cpan.ufms.br

Posicione o cursor sobre o botao INSTITUCIONAL

Posicione o cursor sobre o botdo AUDITORIOS

Clique no botdo ANFITEATRO SALOMAO BARUKI

Visualize a Agenda Virtual e verifique se ha disponibilidade de datas e horarios (periodos)
Preencha o Formulério de SOLICITACAO DE RESERVA

Clique no botdo ENVIAR

PROCEDIMENTOS PARA LOCACAO (para atividades externas)

*Além de realizar todos os procedimentos para AGENDAMENTO (solicitagdo Virtual), o locador devera:

Enviar Oficio a Dire¢do do CPAN, com as informac8es necessarias sobre o evento (para solicitacbes externas a
UFMS). O deferimento ou indeferimento do uso do espaco fisico solicitado, sera apreciado em até quatro (4)
dias antes da data prevista para a realiza¢do do evento;

As solicitacdes devem ser feitas com um minimo de 15 dias de antecedéncia, a data prevista para a realizacdo
do evento;

Preencher e assinar o Termo de Autorizacdo de Uso do Espaco Fisico. Entrar em contato com o servidor Paulo
Henrique Coluti/Técnico de Audio Visual, responsavel pelo atendimento, para tratar do Termo de Autorizacdo
de Uso, das 8h as 10h e das 14h as 16h;

O servidor responsavel solicitara a PROADI/UFMS, a geracdo de GRU (Guia de Recolhimento da Unido), via
Sistema SEI;

ApOds a geracdo da GRU, o responsdvel pelo atendimento entrard em contato com o locador, para que seja
feito o recolhimento dos valores estabelecidos;

Apds o recolhimento dos valores, apresentar a GRU paga ao responsavel pelo atendimento, em até seis (6)
dias antes da data prevista para a realiza¢do do evento;

O locador se responsabilizara pela limpeza durante e apds o evento;

O locador se responsabilizard pela seguranga do espaco durante o evento. As pessoas designadas pelo locador,
para realizar a seguranca do evento, deverao estar devidamente identificadas;

A locacgdo, trata apenas do espaco fisico da UFMS. Assim, o locador deverd providenciar equipamentos de
sonorizacdo e de midia, para a realizacdo do evento;

10. Todos os materiais levados por terceiros, para o Anfiteatro ou Auditérios com a finalidade de realizagdo do

evento proposto, devera ser retirado pelo locador no periodo subsequente;

11. Sera realizado Check-out, por servidor do CPAN/UFMS no periodo subsequente a realizagdo do evento;
12. O locador se responsabilizard em caso de danos ao Patriménio Publico, durante o evento;

*Normativa para utilizagdo de Anfiteatro e Auditérios do CPAN: Resolugio CD n2 134/2017 que estabelece Normas
de Utilizagao Episddica e Esporadica dos Espagos Fisicos da UFMS.

ANFITEATRO SALOMAO BARUKI

Capacidade: 468 lugares fixos e 4 espacos reservados para cadeirantes

Periodos disponiveis para locagdo: Manha (M) / Tarde (T) / Noite (N)

Valor da Locagdo por periodo: R$ 700,00

Atencao: solicitar o agendamento com antecedéncia minima de 15 dias


http://www.cpan.ufms.br/

Telefones contato:

3234-6884 /3234-6885 - Anfiteatro Salom3ao Baruki - TA. Paulo Henrique Coluti
3234-6821 - Equipe Administrativa da COAD

3234-6806 - Coordenag¢ao Administrativa CPAN

E-mail’s de contato:

paulo.coluti@ufms.br

coad.cpan@ufms.br

michael.elisson@ufms.br
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